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AVISO DE PRIVACIDAD INSTITUTO PROMOTOR PARA LA EDUCACION DEL ESTADO DE
CHIIHUAHUA, A.C.

EMPLEADOS.

En cumplimiento y apego a lo establecido en la Ley Federal de Proteccidn de Datos
Personales en Posesidn de Particulares y su Reglamento damos a conocer los siguientes
puntos:

I. RESPONSABLE DE DATOS PERSONALES.

Para la proteccion de datos personales de titulares, el Instituto Promotor para la
Educacién del Estado de Chihuahua, A.C. (IPE), es responsable del uso y manejo de los
mismos, teniendo como domicilio para oir y recibir notificaciones en Avenida 20 de
Noviembre #4305-C4, Fraccionamiento El Colegio, C.P. 32310, Ciudad Judrez, Chihuahua.

Il. FINALIDADES PRIMARIAS.

Tus datos personales seran utilizados para la elaboracién de expedientes laborales, la
creacién de un perfil de empleados para para la administracion de tu estancia laboral en
IPE, para presentacién o ajuste de propuestas econdmicas, administracidon de acceso fisico
a nuestras instalaciones, administracién de servicios de ndmina, brindarle capacitaciones,
administracion de herramientas de desempefio y desarrollo personal y profesional,
cumplimiento de las disposiciones del contrato de trabajo que usted suscriba con IPE y
todas aquellas que apliquen segun la Ley Federal del Trabajo, IMSS e INFONAVIT, y otras
que correspondan, realizar tramites migratorios y/o renovacion de permisos migratorios
correspondientes (en caso de extranjeros), para programas de bienestar integral, para
trdmites de desvinculacién al término de la relacién laboral, para dar referencias laborales
conforme lo permitan las leyes aplicables, para realizar todas las actividades necesarias
para la administraciéon y gestién de su puesto de trabajo y demas relaciones laborales.

Para lo anterior necesitaremos recabar los siguientes datos personales:

a) Datos de identificacién: Nombre, estado civil, Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), lugar de nacimiento, fecha de
nacimiento, nacionalidad, domicilio, edad, fotografia, sexo, referencias personales,
identificacién oficial.
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b) Datos de contacto: Teléfono particular, teléfono celular, correo electrénico.

c) Datos de autenticaciéon: Firma autégrafa.

d) Datos patrimoniales y/o financieros: NUmero de tarjetas de débito, Afores, nimero
de IMSS.

e) Datos laborales: Referencias laborales, capacitaciéon laboral, informacién generada
durante los procesos de reclutamiento, seleccién y contratacién.

f) Datos migratorios: Calidad migratoria (en el caso de empleados extranjeros).

g) Datos académicos: Trayectoria educativa, titulos, cédula profesional,
reconocimientos, constancia de estudios.

h) Datos varios: Dependientes, beneficiarios, contactos.

Te informamos que no te puedes oponer a que IPE realice el tratamiento de sus datos
para las finalidades primarias y necesarias, anteriormente mencionadas en virtud de que
el tratamiento es necesario para cumplir obligaciones derivadas de su relacién laboral
entre usted e IPE.

Datos sensibles que recabamos:
Tus Datos de salud y exdmenes psicométricos, los consideramos informacién de caracter
sensible, por lo que Unicamente se recaban para la integracidon del expediente personal

correspondiente.

De conformidad con lo que establece el articulo 9 de la Ley en cita, requerimos de tu
consentimiento expreso para el tratamiento de dichos datos sensibles.

Si Consiento que mis datos sean tratados conforme a los términos y
condiciones del presente aviso de privacidad.

Tus datos serdn obtenidos para su tratamiento a través de las siguientes formas:
personalmente, cuando acudes directamente con nosotros para aplicar a una de nuestras
vacantes; directa, cuando nos proporcionas tus datos personales para aplicar a una de
nuestras vacantes, via telefénica, correo electrénico o cualquier otro medio tecnoldgico;
indirecta, a través de bolsas de trabajo y/o convenios con escuelas y de cualquier otra
fuente de informacion disponible o que sean permitidas por la Ley.

Calle 20 de noviembre No. 4305, Fracc. El Colegio, Edificio Cehlider.
Tels. 656 6270727 y 47. www.ipe-chihuahua.org.mx




il

[nstituto Promotor
De Educacion
CHIHUAHUA

lll. FINALIDADES SECUNDARIAS.

De manera adicional, si no te opones, IPE tratara tus datos personales para las siguientes
finalidades adicionales que no son necesarias para la relacidn laboral entre tu e IPE, pero
gue permiten y facilitan el brindarte una mejor atencién:
e Para la mejora y fomento del entorno y clima laboral (como difusién de
felicitaciones y demas celebraciones y dias especiales).
e Tuimagen personal (ya sea foto, video, etc.) podra ser utilizada para la elaboracién
de material informativo y promocional.
e Para la aplicacién de encuestas y evaluaciones para mejorar la calidad de los
productos y servicios que ofrecemos.

En caso de que no desees que tus datos personales sean tratados para estas finalidades
secundarias, puedes presentar un escrito dirigido a IPE en el que sefiales las finalidades
secundarias de las que deseas ser excluido o la totalidad de ellas o bien, mediante el
correo electréonico sergio.velasco@ipe-chihuahua.org.mx , en el cual manifiestes lo
anterior.

Si no manifiestas tu negativa al tratamiento de estas finalidades durante los préximos
cinco dias a partir de la fecha de presentacién de este Aviso de Privacidad se entendera
gue nos has otorgado tu consentimiento. Independientemente de ello, puedes en
cualquier momento del tratamiento de datos manifestar tu negativa en los términos
previamente sefalados en este apartado.

IV. TRANSFERENCIAS DE DATOS:
Los datos personales solicitados podran ser transferidos a organizaciones y autoridades

distintas a nosotros, tanto a nivel nacional como internacional, mismas que pertenecen a
algunos de los sectores que a continuacidn se indican y para los siguientes fines:

DESTINATARIO MOTIVO DATOS REQUIERE
COMPARTIDOS CONSENTIMIENTO
Autoridades Para los casos legales | Nombre, Registro | No
competentes (IMSS, | obligados por la ley. Federal de
Secretaria del Contribuyentes,
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Trabajo, SHCP,) Clave  Unica de
Registro de
Poblacion,
Identificacion oficial,
nimero de [IMSS,
Afore, calidad
migratoria.
Instituciones Realizar los pagos | Nombre, Registro | No
bancarias correspondientes Federal de
Contribuyentes,
Clave Unica de
Registro de
Poblaciéon, Numero
de Tarjeta de Débito.
Consultorios y/o | Elaboracion de | Nombre, edad, sexo, | Si
laboratorios médicos | exdmenes médicos
adicionales
Proveedores de | Realizacion de | Nombre, edad, sexo, | Si
servicios de apoyo | eventos, fotografia.
logistico a eventos, | conferencias, ruedas
fotografia o | de prensa,
videograbacidn. videograbacién, toma
de fotografias para
eventos.
Instructores Efectos de | Nombre, Fecha de | No
especializados capacitacién laboral. | nacimiento, edad,
sexo, correo
electrénico
institucional, puesto
o) cargo que
desempeiia.
Donantes nacionales | Realizacién de | Nombre, edad, | No
y/o internacionales informes y soportes | fotografia, Sexo,
de la distribucién | puesto o cargo que
pertinente de los | desempena,
recursos recibidos | domicilio de trabajo,
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para proyectos | teléfono
autorizados. institucional.
Redes sociales Para presentar | Nombre, fotografia. | Si

actividades en las
que participas.

Autoridades locales. | Para reportar y | Nombre, edad, sexo, | No
notificar cambios en | fotografia, puesto o
Brigadas de | cargo que
Proteccién Civil, asi | desempenfa.

como reportes y

evidencias de
simulacros de IPE
Autoridades fiscales | Realizacidon de | Nombre, Registro | No
estatales y | auditorias fiscales. Federal de
municipales. Contribuyentes,
Clave Unica de
Registro de
Poblacién.

Autorizo que los datos personales
Si especificados en la tabla anterior sean
transferidos a los destinatarios sefalados
para los fines indicados en la misma.

En caso de que no desees que tus datos personales sean tratados para estas
transferencias, puedes presentar un escrito dirigido a IPE en el que seiales las
transferencias de las que deseas ser excluido o la totalidad de ellas o bien, mediante el
correo electréonico sergio.velasco@ipe-chihuahua.org.mx , en el cual manifiestes lo
anterior. En caso de que no obtengamos una oposicion expresa de su parte para que tus
datos personales sean transferidos en la forma y términos antes descritos, entenderemos
gue has otorgado tu consentimiento para ello.

En los casos previstos por la Ley es posible la transferencia de datos sin consentimiento
del titular, cuando asi lo establezca una Ley o tratado en el que México sea parte, sea
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necesario para prevencién o el diagndstico médico, la prestacidon de asistencia sanitaria,
tratamiento médico, la gestion de servicios sanitarios, en virtud de un contrato celebrado
o por celebrarse en interés del titular, por el responsable y un tercero, tenga por objeto
cumplir las obligaciones y responsabilidades que dieron lugar a la relacién juridica entre el
responsable y el titular, o sean necesarias o legalmente exigidos para la salvaguarda de un
interés publico, o para la procuracidon o administracion de justicia tal como se indica en el
Articulo 37 de la LFPDPPP.

Los receptores de los datos personales, encargados y/o terceros, asumen las mismas
obligaciones del responsable de conformidad con los términos definidos en el presente
aviso de privacidad, por lo que es necesario establecer un mecanismo que permita les sea
presentado el presente aviso de privacidad, y obtener su confirmacién de lectura y
aceptacion de corresponsabilidad respecto de las finalidades del tratamiento de los datos
personales.

Transferencia de Datos Sensibles.

En virtud de que en un momento dado podria ser posible transferir datos personales
sensibles en caso de alguna situacién de emergencia y de salud, requerimos de su
consentimiento expreso, por lo que consideramos importante pueda definir una(s)
persona(s) que pueda(n) ser contactada(dos) en tu nombre, asi como también en el caso
de requerir informacién personal laboral y/o solicitar la informacién incluida en tu
expediente personal.

Autorizo que, en los casos descritos en el parrafo anterior, se pueda contactar y entregar
informacién personal y/o laboral contenida en mi expediente personal sea proporcionado
en copia a la siguiente(s) persona(s) que aqui indico:

Numero | Nombre completo del contacto | Parentesco Teléfono
(relacion con el
candidato)

1

2

3
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V. LIMITACION AL USO O DIVULGACION DE SUS DATOS.
Podras limitar el uso o divulgacién de sus datos personales enviando su solicitud a IPE a la

direccion de correo electronico: sergio.velasco@ipe-chihuahua.org.mx. O bien
presentando la solicitud en forma impresa en nuestras instalaciones.

Se hace de tu conocimiento que existen otros mecanismos para limitar el uso vy
divulgacidon de sus datos como Registro Publico para evitar publicidad (REPEP), de la
PROFECO puede consultar mas informacion acerca de su registro en la pagina web de la
dependencia.

VI. PAGINAS DE INTERNET.
Por este medio le informamos que en la direccidn electrénica de nuestro sitio web

www.ipe-chihuahua.org.mx no usamos web beacons o tecnologia similar para rastrear su
perfil y hdbitos de navegacidn para la obtencién de datos.

Se hace uso de “cookies técnicas™ para facilitar el acceso y navegacidén en nuestra pagina
web desde cualquier dispositivo para mayor funcionalidad. Sin embargo, la informacién,
en ningun caso serd utilizada para identificar y/o rastrear al Titular. Para lo anterior, IPE le
informa que en todo momento pueden deshabilitar el uso de estos mecanismos, de
acuerdo con las instrucciones que cada empresa propietaria de los browsers (navegador o
visor de internet) tiene implementado para activar y desactivar las citadas Cookies.

VIl. DERECHOS ARCO Y/O REVOCACION DEL CONSENTIMIENTO.

Puedes revocar, en cualquier momento, el consentimiento que, en su caso, nos haya
otorgado el tratamiento de sus datos personales. Tienes derecho a conocer qué datos
personales tenemos de ti, para que los utilizamos y las condiciones del uso que les damos
(Acceso), a solicitar la correccion de tu informacién personal en caso de que esté
desactualizada, sea inexacta o sea incompleta (Rectificacidn); a solicitar ser eliminada tu
informacién de nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no
estd siendo utilizada conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la
normativa (Cancelacion), asi como oponerse al uso de tus datos personales para fines
especificos (Oposicion). Estos derechos se conocen como derechos ARCO.
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Para la revocacion de tu consentimiento y/o el ejercicio de cualquiera de los derechos

ARCO,

usted debera presentar el formato IPE-Solicitud de Derechos ARCO, por correo

electronico o bien, en el domicilio de IPE sefialando en este Aviso de Privacidad el
procedimiento y requisitos. El procedimiento y requisitos para la revocacion y/o ejercicio
de estos derechos es el siguiente:

Entregar tu solicitud mediante el formato IPE-Solicitud de Derechos ARCO al correo
electronico a la cuenta sergio.velasco@ipe-chihuahua.org.mx, o bien, contactar al
personal de IPE personalmente en el domicilio de la institucién, adjuntando a la misma la
informacién y documentacion siguiente:

Nombre completo del Titular, su domicilio y/o correo electrénico para recibir la
respuesta que se genere con motivo de su solicitud.

Documento oficial que acredite la identidad del Titular (copia simple en formato
impreso o electrénico de su credencial de elector o pasaporte), o bien, de su
representante legal (copia simple en formato impreso o electrénico del
instrumento publico o bien carta poder simple con firma autdgrafa del Titular,
el mandatorio, dos testigos y sus correspondientes identificaciones oficiales
vigentes, credencial de elector o pasaporte).

Descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCO (solo para derechos ARCO).

. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos

personales del Titular.

Tratdndose de una solicitud de rectificacion de datos personales, indicar la(s)
modificacion(es) a realizar, aportando la documentacién que sustente su peticion.
Al recibir su solicitud y en caso de que la informacién proporcionada en su solicitud
de ejercicio de derechos ARCO sea insuficiente o errénea, o bien, no la acompaiien
los documentos requeridos, por una vez le podra ser requerido durante los cinco
dias habiles siguientes a la recepcién de su solicitud aporte los elementos o
documentos necesarios para dar tramite a la misma.

El Titular contara con diez dias habiles para atender el requerimiento, contados a
partir del dia siguiente en que lo haya recibido. De no dar respuesta en dicho
plazo, se tendrd por no presentada la solicitud correspondiente. De atenderse el
requerimiento el plazo para la respuesta comenzard a correr al dia siguiente de su
recepcion.
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d. IPE notificard al Titular o su representante legal la resolucién adoptada, en un plazo
maximo de 20 (veinte) dias habiles contados desde la fecha en que se recibié la
solicitud de acceso, rectificacidn, cancelacidn u oposicién de datos personales, o
bien, la revocacion del consentimiento, a efecto de que, si resulta procedente, se
haga efectiva dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes a la fecha en que se
comunica la procedencia a su solicitud.

En caso de que la respuesta no te sea satisfactoria o no la haya recibido al vencimiento del
plazo, tiene 15 dias para solicitar un procedimiento de “"Proteccidon de Derechos™ ante el
INAI cuya solicitud y proceso puede consultarse directamente en su pagina web
WWW.inai.org.mx

VIlIl. CAMBIOS EN EL AVISO DE PRIVACIDAD.

Cualquier cambio o modificacion al presente aviso podrd efectuarse por IPE en cualquier
momento y se dard a conocer a través de su portal www.ipe-chihuahua.org.mx y/o a
través de medios sociales pertenecientes a la institucién.

Fechas de elaboracién: 10 de junio de 2021
Ultima actualizacién: 10 de junio de 2021.
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